m Profi

Centrum Edukacyjne EduProfi

Microsoft Office Access - Uzytkowanie baz danych
(kod szkolenia: ACP)

Szkolenie autorskie na poziomie podstawowym.

Charakterystyka

Szkolenie jest przeznaczone dla oséb, ktore nie pracowaty wczesniej z programem Access. Uczestnicy poznajg podstawowe
zasady pracy z bazami danych. Wspierajac sie kreatorami, tworzg tabele, kwerendy, formularze oraz raporty. Poznajg
rowniez proste metody projektowania tych obiektow.

Wymagania wstepne

Przed przystgpieniem do tego szkolenia, Uczestnicy powinni zna¢ podstawy pracy z programem Excel (lub ukonczy¢
szkolenie EXP: Microsoft Office Excel - Uzytkowanie arkusza kalkulacyjnego).

Korzysci

Po ukoriczeniu tego szkolenia, Uczestnicy beda potrafili:
- pracowac z bazami danych,

- korzystac z tabel w bazach danych,

- pracowac z danymi w tabelach,

- tworzy¢ proste tabele kreatorem,

- konfigurowac wazniejsze wtasciwosci tabel,

- eksportowac dane z Accessa do Excela,

- importowac dane z Excela do Accessa,

- taczy¢ sie do danych w Accessie i Excelu,

- odczytac relacje w bazie danych,

- sortowac i filtrowac dane w tabelach i kwerendach,

- korzysta¢ z kwerend w bazach danych,

- tworzy¢ kwerendy kreatorem,

- projektowac proste kwerendy,

- stosowac kryteria kwerend wybierajgcych,

- projektowac kwerendy wybierajgce dane z wielu tabel,
- projektowac kwerendy parametryczne,

- korzystaé z formularzy w bazach danych,

- tworzy¢ proste formularze kreatorem,

- projektowac proste formularze,

- konfigurowac¢ wazniejsze wtasciwosci formularzy,

- korzystaé z raportéw w bazach danych,

- tworzy¢ proste raporty kreatorem,

- projektowac proste raporty,

- konfigurowac wazniejsze whasciwosci raportéw,

- okresli¢ zaleznosci wystepujgce miedzy tabelami, kwerendami, formularzami i raportami.

Centrum Edukacyjne EduProfi poznan@eduprofi.pl

1Josodi amouaniq alpyijdy

doVv



ACP

Aplikacje biurowe Microsoft

m Profi

Centrum Edukacyjne EduProfi

Microsoft Office Access - Uzytkowanie baz danych
(kod szkolenia: ACP)

Czas trwania

16 godz. lekcyjnych (2 dni), w godz. 08:30-15:30

Program szkolenia

Dzien 1 Dzien 2

Obiekty bazy danych. Rola formularzy w bazie danych.

Tworzenie bazy danych. Tworzenie formularzy kreatorem.

Rola tabel w bazie danych. Projektowanie prostych formularzy.

Praca z danymi w tabelach. Wazniejsze wtasciwosci formularzy.

Tworzenie tabel kreatorem. Rola raportéw w bazie danych.

Wazniejsze wtasciwosci tabel. Tworzenie raportdéw kreatorem.

Eksport danych z Accessa do Excela. Projektowanie prostych raportow.

Import danych z Excela do Accessa. Wazniejsze wtasciwosci raportow.

taczenie do danych w Accessie i Excelu. Wspdtpraca tabel, kwerend, formularzy i raportow.

Podstawowe informacje o relacjach.
Sortowanie i filtrowanie danych.

Rola kwerend w bazie danych.
Tworzenie kwerend kreatorem.
Projektowanie prostych kwerend.
Kryteria w kwerendach.

Kwerendy wybierajace dane z kilku tabel.
Kwerendy parametryczne.

Cena

665,00 zt netto (817,95 zt brutto, w tym 23% VAT)

Zgtoszenie na szkolenie

Aby zapisac sie na to szkolenie, nalezy wypetni¢ formularz dostepny na stronie internetowej eduprofi.pl/zapisz-ACP
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