m Profi

Centrum Edukacyjne EduProfi

Microsoft Office Excel - Wydajne raportowanie i analiza danych
(kod szkolenia: EXZ)

Szkolenie autorskie na poziomie zaawansowanym.

Charakterystyka

Szkolenie jest przeznaczone dla oséb, ktore pracowaty wczesniej z programem Excel. Na szkoleniu omawiane sg
zaawansowane metody pracy z formutami oraz techniki pracy z danymi zewnetrznymi. Uczestnicy poznajg zaawansowane
techniki sortowania i filtrowania tabel oraz ich analizy za pomoca tabel przestawnych. Poznajg rozbudowane narzedzia
danych oraz sposoby korzystania z zaawansowanych funkcji skoroszytu. Ponadto, uczg sie technik zabezpieczen
stosowanych w Excelu oraz metod automatyzacji pracy za pomocg makr.

Wymagania wstepne

Przed przystgpieniem do tego szkolenia, Uczestnicy powinni mie¢ zna¢ program Excel na poziomie sredniozaawansowanym
(lub ukonczy¢ szkolenie EXS: Microsoft Office Excel - Profesjonalne przetwarzanie arkuszy kalkulacyjnych).

Korzysci

Po ukonczeniu tego szkolenia, Uczestnicy beda potrafili:

- rozbudowa¢ formuty o nazwy oraz przeprowadzi¢ inspekcje obliczen,

- umieszcza¢ w arkuszu dane pochodzace z zewnetrznych zrddet,

- wydajnie sortowac duze zbiory informacji,

- efektywnie wyszukiwac (filtrowac) obszerne tabele danych,

- pracowac z tabelami i wykresami przestawnymi,

- wykorzystac¢ narzedzia danych, takie jak podziat tekstu na kolumny, poprawnos¢ danych, konsolidacja i analiza warunkowa,
- modyfikowac¢ zawartosé kolumn bez koniecznosci stosowania formut za pomocg tzw. wypetniania btyskawicznego,
- pracowac z dodatkiem Solver,

- grupowac dane w konspekcie,

- korzystaé z funkcji finansowych, logicznych, tekstowych, daty i godziny, wyszukiwania i odwotan, matematycznych
i statystycznych by efektywnie rozwigzywac zadania,

- skutecznie zabezpieczy¢ plik, skoroszyt oraz arkusz,

- automatyzowac proste czynnosci wykonywane w programie,

- dostosowac ustawienia programu do swoich potrzeb.
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Microsoft Office Excel - Wydajne raportowanie i analiza danych

(kod szkolenia: EXZ)

Czas trwania

24 godz. lekcyjnych (3 dni), w godz. 08:30-15:30

Program szkolenia

Dzien 1

Zaawansowane formuty

- Nazwy zdefiniowane

- Inspekcja formut

- Opcje obliczania

Dane zewnetrzne i potgczenia
- Import plikéw tekstowych
- Hipertacze

- tacza do komoérek

Bazy danych

Sortowanie

- Sortowanie szybkie

- Sortowanie wielopoziomowe
- Opcje sortowania
Filtrowanie

- Filtruj

- Filtr zaawansowany

Tabele

Tabele i wykresy przestawne
- Tabele przestawne

- Wykresy przestawne
Narzedzia danych

- Tekst jako kolumny

- Wypetnianie btyskawiczne
- Praca z duplikatami

- Poprawnos¢ danych

Cena

Dzien 2

Narzedzia danych cd.

- Konsolidacja danych

- Menedzer scenariuszy
- Szukaj wyniku

- Tabela danych

- Solver

Wykresy przebiegu w czasie
Konspekt

- Grupowanie danych

- Sumy czesciowe
Funkcje

- Wstawianie funkgji

- Funkcje logiczne

- Funkcje matematyczne
- Funkcje statystyczne

- Funkcje tekstowe

- Funkcje daty i czasu

Dzien 3

Funkcje cd.

- Funkcje wyszukiwania i adresu
- Funkcje finansowe

- Funkcje zagniezdzone
Zabezpieczenia

- Bezpieczne hasta

- Ochrona pliku

- Ochrona skoroszytu

- Ochrona arkusza

- Udostepnianie skoroszytu

- Sledzenie zmian
Makropolecenia

- Wazne informacje zwigzane z makrami
- Rejestrowanie makra

- Odtwarzanie makra
Dostosowanie Wstazki

1099,00 zt netto (1 351,77 zt brutto, w tym 23% VAT)

Zgtoszenie na szkolenie

Aby zapisac sie na to szkolenie, nalezy wypetni¢ formularz dostepny na stronie internetowej eduprofi.pl/zapisz-EXZ

Centrum Edukacyjne EduProfi poznan@eduprofi.pl



