m Profi

Centrum Edukacyjne EduProfi

Microsoft Office PowerPoint - Profesjonalne tworzenie prezentacji

(kod szkolenia: PP)

Szkolenie autorskie na poziomie sredniozaawansowanym.

Charakterystyka

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb niepracujgcych wczesniej z programem PowerPoint, chcacych poznac techniki

tworzenia profesjonalnych prezentacji. Uczestnicy poznajg sposoby umieszczania na slajdach tekstu, grafik, animacji

i dZzwiekow. Poznajg réwniez techniki przygotowania i prowadzenia pokazéw slajdow.

Wymagania wstepne

Przed przystgpieniem do tego szkolenia, Uczestnicy powinni zna¢ podstawy pracy z programem Word (lub ukonczy¢
szkolenie WDP: Microsoft Office Word - Uzytkowanie edytora tekstu) oraz znaé podstawy pracy z programem Excel

(lub ukonczyé szkolenie EXP: Microsoft Office Excel - Uzytkowanie arkusza kalkulacyjnego).

Korzysci

Po ukonczeniu tego szkolenia, Uczestnicy beda potrafili:
- tworzy¢ prezentacje,

- pracowac z widokami programu,

- zarzadzac uktadem slajdu,

- wprowadzacd tekst na slajdy,

- formatowac tekst na slajdach,

- konfigurowac ustawienia akapitéw,

- pracowac z obrazami na slajdach,

- tworzy¢ album fotograficzny na slajdach,

- pracowac z grafikami ClipArt na slajdach,

- pracowac z efektownymi grafikami SmartArt na slajdach,
- pracowac ze zrzutami i wycinkami ekranu na slajdach,
- pracowac z tekstem WordArt na slajdach,

- pracowac z ksztattami na slajdach,

- pracowac z hipertaczami na slajdach,

- pracowac z tabelami na slajdach,

- pracowac z wykresami na slajdach,

- pracowac z multimediami na slajdach,

- sterowac kolejnoscig obiektéw na slajdach,

- grupowac obiekty na slajdach,

- sterowaé wyrédwnaniem i roztozeniem obiektow na slajdach,
- stosowacd i modyfikowac wzorce slajdéw,

- definiowac ustawienia tta slajdéw,

- tworzy¢ i edytowaé motywy prezentaciji,

- wstawiac nagtowki i stopki do prezentac;ji,

- zaprojektowa¢ motyw prezentacji firmowe;j,

- ustawic efekty przejscia slajdéw,

- skonfigurowac animacje elementéw slajdow,

- przygotowac i ustawic opcje pokazu slajdéw,

- okresli¢ harmonogram przetaczania slajdow (prébe tempa),
- przeprowadzié profesjonalny pokaz slajdéw,

- wykorzysta¢ widok prezentera w trakcie prezentaciji.
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Microsoft Office PowerPoint - Profesjonalne tworzenie prezentacji

(kod szkolenia: PP)

Czas trwania

16 godz. lekcyjnych (2 dni), w godz. 08:30-15:30

Program szkolenia

Dzien 1

Tworzenie prezentacji.

Widoki prezentacji.

Uktad slajdu.

Praca z tekstem.

Formatowanie tekstu.
Ustawienia akapitu.

Obrazy z pliku.

Album fotograficzny.

Grafika ClipArt.

Grafika SmartArt.

Zrzut i wycinek ekranu.

Tekst WordArt.

Ksztatty.

Hipertacza.

Tabele.

Wykresy.

Filmy i dZzwieki.

Kolejnos¢ obiektow na slajdach.
Grupowanie obiektéw na slajdach.
Wyréwnanie i roztozenie obiektdw na slajdach.

Cena

Dzien 2

Wzorce slajdow.

Tto slajdow.

Motywy.

Nagtéwek i stopka.

Tworzenie motywu prezentacji firmowej.
Przejscie slajdu.

Animacja elementéw slajdow.
Przygotowanie pokazu.

Préba tempa.

Przeprowadzenie pokazu slajdéw.
Widok prezentera.

845,00 zt netto (1 039,35 zt brutto, w tym 23% VAT)

Zgtoszenie na szkolenie

Aby zapisac sie na to szkolenie, nalezy wypetni¢ formularz dostepny na stronie internetowej eduprofi.pl/zapisz-PP
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